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CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI
ANEXO II - DOS CONTEUDOS PROGRAMATICOS EDITAL DE
CONCURSO PUBLICO N° 001/2022/CMS

NIVEL MEDIO

CARGO 201: AUXILIAR LEGISLATIVO

Lingua Portuguesa: Leitura e interpretacdo de texto.
Variacdes linguisticas. Funcdes da linguagem. Tipos e
géneros de texto. Coesdo e coeréncia textuais. Ortografia
(atualizada conforme as regras do novo Acordo
Ortografico): Emprego de letras; Uso de maidsculas e
minusculas; Acentuacdo tonica e grafica. Pontuacio.
Fonologia e fonética: Letra e fonema; Encontros vocalicos,
consonantais e digrafos. Morfologia: Elementos morficos e
processos de formacdo de palavras; Classes de palavras.
Sintaxe: Termos das oracOes; Oracdes coordenadas e
subordinadas. Concordancia nominal e verbal. Regéncia
nominal e verbal. Crase. Semaéntica: Denotacdo e
conotacdo; Sinonimia, antonimia, homonimia e paronimia.
Polissemia e ambiguidade. Figuras de linguagem.
Matematica: Numeros naturais, inteiros, racionais,
irracionais, reais e complexos. Sistema de medidas legais.
Sistema monetdrio brasileiro. Razdo e Proporgao.
Grandezas diretamente e inversamente proporcionais.
Regra de trés simples e composta. Porcentagem. Juros
simples e compostos. Potenciacdo. Raciocinio ldgico.
Sequéncias. Progressdes aritméticas e geométricas. Analise
combinatdria. Probabilidade. Resolucdo de situacées
problemas. Calculo de areas e volumes.

Informatica: Conhecimentos sobre principios basicos de
informatica, incluindo hardware e software. Conhecimento
basico sobre Seguranca da Informacdo. Pacote do
LibreOffice (editor de texto e planilha). Navegador de
Internet Google Chrome. Conhecimento dos conceitos
bésicos sobre Internet.

Conhecimentos Especificos:

Conhecimentos basicos de administracdo: Conceito,
principios, fases (planejamento, organizagdo, direcdo e
controle) e modalidade. Etica na Administracdo Publica.
Sistema de Informacdes Organizacionais. Relacionamento
interpessoal. Comunicag&o (conceitos, principios, sistemas).
Organizacdo do ambiente de trabalho. Atendimento ao
Publico nas Organizacdes.

Conhecimentos basicos de Direito Administrativo: Atos
Administrativos, Bens Publicos, Servigos Publicos, Processo
Administrativo Disciplinar e Responsabilidade do Agente
Publico. Administracdo de Recursos Humanos. LicitacGes e
Contratos na Administracdo Publica (Lei n° 14.133/2021).
Pregdo (Lei n° 10.520/2002). Pregdo Eletronico (Decreto n°
10.024/2019). Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte (Lei Complementar n° 123/2006
e Lei Complementar n° 147/2014). Lei de acesso a
informacdo (Lei n® 12.527/2011).

Redacdo Oficial: Caracteristicas e normas da
Correspondéncia Oficial (formas de cortesia, formas e
expressbes de tratamento, vocativos, emprego dos
pronomes de tratamento e enderecamento). O Padrdo
Oficio. Caracteristicas e defini¢cbes dos Atos Oficiais (ata,
certiddo, circular, comunicado, decreto, edital,
memorando, oficio, portaria).

Arquivologia: Definicdo e funcdo dos arquivos. Principios
de Arquivologia. Ciclo vital arquivistico. Organizacdo e



administracdo de arquivos. Fases da gestdo de documentos.
Métodos de arquivamento. Classificagdo dos documentos.

Conhecimentos bésicos de Legislacdo Municipal: Lei

Organica Municipal de Sarandi - PR
(https://sapl.sarandi.pr.leg.br/norma/6). Estatuto dos
Servidores do  Municipio de Sarandi - PR

(https://leismunicipais.com.br/al/pr/s/sarandi/lei-
complementar/1992/1/10/lei-complementar-n-10-1992-
dispoe-sobre-o-estatuto-dos-servidores-do-municipio-de-

sarandi). Regimento Interno da Camara Municipal de

Sarandi - PR
(https://sapl.sarandi.pr.leg.br/media/sapl/public/normajuridica/2022/5199/resolucao no 002-
2022 para o site.pdf).

NIVEL SUPERIOR
CARGO 401: ADVOGADO
Conhecimentos Especificos:

Direito Constitucional: Principios fundamentais. Direitos
e garantias fundamentais. Poder constituinte originario e
derivado. Normas constitucionais e hierarquia de leis.
Interpretacdo das normas constitucionais. Controle de
constitucionalidade. Controle concreto e abstrato de
constitucionalidade. Habeas corpus, mandados de
seguranca, mandado de injuncdo e habeas data.
Organizacdo do Estado: Poderes e fungdes; reparticdo de
competéncias. Unido, os Estados e o0s Municipios:
atribuic¢des; competéncia. Intervencdo Estatal. Organizacao
dos Poderes. Sistema de freios e contrapesos. Poder
Legislativo: organizacdo, funcionamento e atribuicdes.
Processo  legislativo. = Orcamento e fiscalizacdo
orcamentdria e financeira. Tribunal de Contas do Estado.
Poder Executivo: organizacdo e funcionamento. Poder
Judiciario: organizacdo, funcionamento e competéncias.
Funcdes essenciais a Justica. Tributacdo e orcamento.
Ordem econdmica e financeira. Intervencdo do estado no
dominio econdmico. Tratamento constitucional dos
servidores publicos. Seguridade Social.

Direito Administrativo: Principios constitucionais e
infraconstitucionais do Direito Administrativo. Fontes do
Direito Administrativo. Administracdo Publica: conceito,
estrutura, poderes e deveres do administrador publico.
Administracdo Publica direta e indireta. Agéncias
Reguladoras. Controle da Administracdo Publica. Ato
administrativo. Poderes da administracdo. Bens publicos.
Desapropriacdo. Processo  Administrativo.  Servigos
publicos: conceito, classificacdo, regulamentacgdo, formas e
competéncia de prestacdo. Concessdo e autorizacdo dos
servigos publicos. Convénios e consércios administrativos.
Parcerias  publico-privadas (Lei n° 11.079/2004).
Organizacdo do servico publico. Agentes publicos.
Responsabilidades dos agentes  publicos: civil,
administrativa e criminal. Processo administrativo
disciplinar. Regime previdencidrio do servidor publico.
Concurso publico. Licitacdes e Contratos na Administracéo
Publica (Lei n° 14.133/2021). Pregdo (Lei n° 10.520/2002).
Pregdo Eletronico (Decreto n° 10.024/2019). Estatuto
Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte
(Lei Complementar n°® 123/2006 e Lei Complementar n°
147/2014). Responsabilidade Civil do Estado.
Responsabilizacdo  administrativa e  jurisdicional.
Improbidade administrativa. Lei de acesso a informacéo
(Lein® 12.527/2011).

Direito Civil: Lei de Introducdo as Normas do Direito
brasileiro. Das pessoas naturais e juridicas. Domicilio. Dos
bens. Fatos juridicos. Do negdécio juridico. Do ato juridico
licito e ilicito. Da prescricdo e da decadéncia. Das
obrigacdes e suas modalidades. Adimplemento e extincdo
das obrigacdes. Inadimplemento das obrigacdes. Dos
contratos: dos contratos em geral. Das espécies de



contratos. Da responsabilidade civil. Posse e propriedade.
Usucapido. Lei de Registros Publicos.

Direito Processual Civil: Principios Gerais do Processo
Civil. Das normas fundamentais e da aplicacdo das normas
do Processo Civil. Competéncia. Partes e procuradores.
Intervencéo de  terceiros.  Desconsideragdo da
personalidade juridica. Do Juiz e dos Auxiliares da Justica.
Atos Processuais. Comunicacdo dos Atos Processuais.
Tutela provisdria: tutela de urgéncia e tutela de evidéncia.
Formacdo, da suspensdo e da extincdo do processo. Parte
Especial do Cédigo de Processo Civil: Do procedimento
comum. Do cumprimento da sentenca. Dos procedimentos
especiais: das agdes possessdrias; dos embargos de
terceiro; da acdo monitéria. Dos procedimentos de
jurisdicdo voluntdria. Do processo de execugdo. Dos
embargos a execu¢do. Da ordem dos processos e dos
processos de competéncia origindria dos tribunais:
disposicOes gerais; do conflito de competéncias; da acdo
resciséria; do incidente de resolucdo de demandas
repetitivas; da reclamacdo. Dos recursos. Acdo de
Improbidade Administrativa. Juizados Especiais (Leis n°
9.099/1995 e 10.259/2001). Juizado Especial da Fazenda
Publica (Lei Federal n° 12.153/2009). Execucdo Fiscal (Lei n°
6830/1990).

Direito Tributario: Conceito e classificacdo. Sistema
Tributdrio  Nacional. Tributos. Taxas. Principios
constitucionais tributadrios. Reparticdo constitucional de
receitas tributdrias. Obrigacdo tributdria. Natureza juridica
especifica dos tributos. Competéncia tributdria.
Imunidades. Crédito Tributdrio. Sujeitos ativo e passivo.
Solidariedade. Capacidade tributaria. Domicilio tributdrio.
Responsabilidade tributéria. Suspensdo da exigibilidade do
crédito tributario. Denuncia espontanea. Poder de tributar
e competéncia tributdria. Pagamento e repeticdo do
indébito tributdrio. Tributos estaduais e municipais.
Processo administrativo tributdrio. Processo judicial
tributario.

Direito Financeiro: Principios do direito financeiro. O
orcamento publico: principios orcamentdrios; Leis
orcamentdrias; fiscalizagdo orcamentdria; Lei de
Responsabilidade Fiscal. Receita Publica: conceito;
classificagdo das receitas publicas; aplicacdo da Lei de
Responsabilidade Fiscal. Despesa Publica: conceito;
classificacao.

Direito do Trabalho: Principios e fontes do Direito do
Trabalho. Direitos constitucionais dos trabalhadores (art.
7° da CF/88). A relagdo de trabalho e a relacdo de emprego.
Sujeitos do contrato de trabalho stricto sensu: do
empregado e do empregador; conceito e caracterizacao;
dos poderes do empregador no contrato de trabalho.
Responsabilidade soliddria e subsididria de empresas;
sucessdo de empresas; terceirizacdo. Contrato individual
de trabalho. Alteracgdo do contrato de trabalho. Suspensao e
interrupcdo do contrato de trabalho. Rescisdo do contrato
de trabalho. Aviso prévio. Estabilidade e garantias
provisorias de emprego. Duracdo do trabalho: da jornada
de trabalho; dos periodos de descanso; do intervalo para
repouso e alimenta¢do; do descanso semanal remunerado;
do trabalho noturno e do trabalho extraordinario; do
sistema de compensacdo de horas. Saldrio-minimo:
irredutibilidade e garantia. Férias. Saldrio e remuneracéo.
Da equiparacdo salarial; do principio da igualdade de
salario; do desvio de funcdo. FGTS. Prescricdo e
decadéncia. Seguranca e Higiene do Trabalho.
Periculosidade e Insalubridade. Acidente do Trabalho e
Moléstia Profissional. Protecdo ao trabalho do menor.
Protecdo ao trabalho da mulher. Direito coletivo do
trabalho. Greve. Comissdes de Conciliacdo Prévia.



Direito Penal: Nogdes gerais. Crimes contra a
Administracdo Publica: Dos crimes praticados por
funciondrio publico contra a administragdo em geral.
Crimes da Lei de Licitagdes.

Legislacdo Municipal: Lei Organica Municipal de Sarandi

- PR (https://sapl.sarandi.pr.leg.br/norma/6). Estatuto dos

Servidores do  Municipio de Sarandi - PR
(https://leismunicipais.com.br/al/pr/s/sarandi/lei-
complementar/1992/1/10/lei-complementar-n-10-1992-
dispoe-sobre-o-estatuto-dos-servidores-do-municipio-de-

sarandi). Regimento Interno da Camara Municipal de

Sarandi - PR
(https://sapl.sarandi.pr.leg.br/media/sapl/public/normajuridica/2022/5199/resolucao_no_002-
2022 para o site.pdf).
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